                                                                                                                                                                 
I. КОНТРОЛЬ ЗА ВЫПОЛНЕНИЕМ НОРМАТИВНЫХ ДОКУМЕНТОВ И ВЕДЕНИЕМ
ШКОЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ СОГЛАСНО ТРЕБОВАНИЯМ

	№  
	Тема контроля
	Цель контроля
	Объект контроля
	Вид контроля
	Форма контроля / методика
	Сроки выполнения
	Ответственные
	Место рассмотрения
	Управленческое решение
	Вторичный контроль

	1
	Соответствие содержания календарно-тематического плана типовым учебным программам
	Обеспечение соблюдения требований к КТП согласно типовой учебной программе (приказ МП РК от 16.09.2022 г. № 399).
	КТП и типовая учебная программа
	Фронтальный
	Комплексно-обобщающий/изучение документов
	Август
	Заместитель директора по  УВР 
Мархалюк Е.В.
	МС
	Рассмотрение календарно-тематических планов на заседании МОУ, протокол

	



	2.
	Соответствие рабочего учебного плана типовому учебному плану
	Определение соответствия рабочего учебного плана типовому учебному плану (приказ МОН РК от 08.11.2012 г. № 500)
	Рабочий учебный план, типовой учебный план
	Фронтальный
	Комплексно-обобщающий/изучение документов
	Август
	Заместитель директора Мархалюк Е.В., Исмаилова Р.С.
	ПС
	Рассмотрение и утверждение Рабочих учебных планов (РУП) на педагогическом совете, протокол
	




	3.
	Работа по обучению учащихся с ООП и учащихся-надомников
	Определение соответствия КТП рабочим программам по учебным дисциплинам, индивидуальным учебным планам. Определение правильности разработки КТП.
	Рабочие учебные программы, врачебная Документация, заявления родителей
	Тематический
	Персональный /изучение документов
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР Мархалюк Е.В., педагог-психолог Афанасьева Л.А.
	ПС
	Рассмотрение календарно-тематических планов на заседании МОУ, протокол
	




	4.
	Состояние личных дел обучающихся
	Обеспечение соблюдения требований к заполнению документов
	Документация
	Фронтальный
	Персональный /изучение документов
	Сентябрь
	Заместители директора по НМР, УР
	СД
	Создание комиссии по проверке документов на соответствие требованиям, акт проверки, справка
	


	5.
	Состояние заполнения электронного журнала «Bilimclass»
	Определение правильности, полноты, своевременности, соответствия требованиям заполнения электронного журнала, выставления оценок
	Электронный журнал
«Bilimclass»
	Фронтальный
	Персональный /изучение страниц электронного журнала
	Каждая четверть
	Заместители директора Мархалюк Е.В.
Исмаилова Р.С., 
Умарова С.М.
	СД
	Еженедельная выгрузка отчета о заполнении журнала, анализ количественных и качественных данных заместителями директора по УР 
Привлечение руководителей МОУ и опытных высококвалифицированных педагогов для проверки документов с целью выявления нарушений
	

	6. 
	Охват учащихся школьного возраста обучением
	Контроль за регистрацией учащихся в НОБД
	База НОБД
	Фронтальный
	Комплексно- обобщающий / изучение документов
	Сентябрь Январь
	Заместитель директора Мархалюк Е.В.
	СД
	Еженедельная выгрузка отчета о заполнении и проверка на соответствие данных  «Bilimclass» и отчета по движению и успеваемости
	

	7.
	Эффективность аттестации педагогов
	Определение уровня подготовки документов для своевременной и результативной аттестации педагогов
	Портфолио достижений педагогов
	Тематический
	Персональный /изучение документов
	Сентябрь Январь
	Заместители директора Мархалюк Е.В., Исмаилова Р.С., Умарова С.М.
	МС
	Ведение графика прохождения аттестации и курсов. Рассмотрение портфолио по Критериям оценивания портфолио педагога на заседании методического совета Методическое сопровождение педагогов при прохождении аттестации. Инструктаж по правилам прохождения аттестационных процедур Разработка рекомендаций, графиков
	

	8. 
	Эффективность недели методического обмена
	Определение уровня представленных учителями наработок. Проводить открытые уроки и мастер-классы, обсуждая лучшие практики
	Портфолио достижений педагогов
	Тематический
	Персональный /изучение документов
	Сентябрь Январь
	Заместители директора Мархалюк Е.В., Исмаилова Р.С., Умарова С.М.
	МС
	Методическое сопровождение педагогов 
	

	9.
	Эффективность системы наставничества
	Определение соответствия плана наставничества поставленным целям, своевременности реализации плана
	План наставничества, уроки молодого учителя
	Тематический
	Комплексно- обобщающий / изучение документов
	Август- апрель
	Заместители директора Мархалюк Е.В., Исмаилова Р.С., Умарова С.М.
	МС
	Создание «обучающейся организации», в которой самообразование и поиск новых знаний – внутренняя потребность каждого участника образовательного процесса. Организация в школе или направление педагогов на обучающие семинары, подбор обучающих платформ, поиск корпоративных программ по изучению отдельных аспектов методической работы. 
	

	10. 
	Ведение делопроизводства на государственном языке
	Обеспечение соблюдений требований к ведению документации на государственном языке в соответствии с Законом РК от 11.07.1997 г. № 151-I «О языках в Республике Казахстан»

	Документация
	Тематический
	Комплексно- обобщающий / изучение документов
	Каждая четверть
	Комиссия
	СД
	Создание комиссии по проверке документов на соответствие требованиям, акт проверки, справка
	

	11
	Ведение документации по родительским собраниям, педагогическим и научно-методическим советам
	Обеспечение соблюдения требований к оформлению протоколов, приказов
	Протоколы, приказы
	Фронтальный
	Комплексно- обобщающий / изучение документов
	Декабрь Май
	Заместители директора Мархалюк Е.В., Исмаилова Р.С., 
Умарова С.М.
	СД
	Разработка и рассмотрение на заседании методического объединения классных руководителей Правил ведения документации Самоанализ по вопросу соблюдения функций классного руководителя (разработка рекомендаций к самоанализу, привлечение опытных и результативных классных руководителей)
	

	12.
	Вводное инструктирование работников школы по технике безопасности
	Определение правильности и своевременности оформления журналов по ТБ
	Журнал по ТБ
	Тематический
	Комплексно- обобщающий / проверка документации по ТБ
	Сентябрь, январь
	Заместитель директора по АХЧ Мох Д.Ю
	СД
	Инструктаж по журналам ТБ в кабинетах, журнал ТБ работников школы, Проверка правильности заполнения
	

	13.
	Оценка учебных достижений обучающихся
	Своевременное выявление нарушений при проведении формативного и суммативного оценивания в соответствии с требованиями
	Электронный журнал, расписание СОР и СОЧ
	Фронтальный
	Классно- обобщающий / изучение документов
	Каждая четверть
	Заместители директора по УР Мархалюк Е.В
	СЗ
	Рассмотрение на заседании методического объединения следующих вопросов: соответствие заданий целям обучения, - объем заданий, наличие инструкций для выполнения заданий, время выполнения, особенности оценивания по языковым предметам по четырем видам речевой деятельности (аудирование (слушание), говорение, чтение, письмо), регламент оценивания навыков аудирования (слушания) и говорения. Усиление работы заместителей директора по учебной работе, координаторов по критериальному оцениванию, наставников (обучающие семинары, коучинги, индивидуальные и групповые консультации, взаимообуче-ние, взаимопомощь педагогов)
	

	14.
	Проведение итоговой аттестации обучающихся
	Соблюдение графика проведения государственных экзаменов и консультаций
	Документация
	Тематический
	Классно- обобщающий / изучение документов
	Апрель - июнь
	Заместитель директора по УР Мархалюк Е.В.
	СД
	Рассмотрение на педагогическом совете вопроса о подготовке к итоговой аттестации (ИА) Проведение инструктажа для педагогов, участвующих в ИА, с целью соблюдения единого подхода к проведению экзамена, оцениванию работ, академической честности
	

	15. 
	Выполнение требований к ведению алфавитной книги
	Предупреждение возможных ошибок при заполнении книги учета обучающихся
	Алфавитная книга
	Фронтальный
	Комплексно- обобщающий / изучение документов
	Каждая четверть
	Заместители директора по УР Мархалюк Е.В.
	СД
	Организация в конце каждой четверти работы комиссии по проверке качества ведения документации
	

	16.
	Выдача учебников, учебно-методических комплексов
	 Определение уровня обеспеченности учащихся учебниками с учетом их социального статуса
	Фонд учебников
	Тематический
	Комплексно- обобщающий / изучение состояния фонда учебников и объективности распределения между учащимися
	Сентябрь
	Библиотекарь Бокарёва Л.И социальный педагог Чирва В.Е
	СД
	Своевременное формирование, рассмотрение и подача заявки для обеспечения учебной и художественной литературой Мониторинг и анализ читательских запросов учеников каждого звена
	

	17
	Организация деятельности психолого- педагогического сопровождения в организациях образования и выполнение плана совместной работы социального педагога и психолога
	Своевременное выявление случаев буллинга / кибербуллинга; предотвращение насилия, саморазрушительного поведения
	Работа социально-психологической службы
	Фронтальный
	Изучение документации, опросы, интервью
	Каждую четверть
	Зам дир по УВР Мархалюк Е.В.
	Документации психологической службы
	Усиление работы заместителей директоров, классных руководителей, социального педагога, психолога Анкетирование родителей детей, выявление проблем и их решение 
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